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國立臺北藝術大學 

學位考試申請系統操作手冊 

（一）學位考試申請系統登入暨功能清單 

(1) 操作學位考試申請系統時，請使用微軟 Internet Explorer 7.0(IE 7.0)以上的瀏覽器版

本。 

(2) 請打開瀏覽器(IE 7.0)，輸入學校官網http://www.tnua.edu.tw，於首頁右上方/「身分

入口」/「學生」（如圖一）。請於「學生」項下，選擇「學生網路服務系統」（如圖二），

即可進入學位考試系統（如圖三） 

 
圖一：學校官網 

 

 

 
圖二：學生網路服務入口連結 
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圖三：學生網路服務系統登入畫面 

說明一：系統最佳解析度為 1024*768。 

說明二：「使用者帳號」，請輸入的身分證字號； 

「密碼」，預設為身份證後四碼。 

按下「登入」鍵，正確則進入系統中，錯誤則顯示錯誤訊息。 

 

(3) 主選單：登入系統後，主選單畫面，「研究生資訊」項下，點選「學位考申請」後，畫面

左側的功能畫面會開啟。（如圖四） 

 

圖四：學位考試申請系統主功能選單 

說明一：請點選「研究生資訊」，再點選項下的「學位考申請」，開啟左側功能頁面。 

說明二：點選「新增申請」，開始輸入學位考試相關資訊。 

說明一 說明二 
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（二）學位考試申請程序 

(1)維護學位論文資訊： 

 

圖五：學位論文資訊維護畫面 

步驟一：確認學號、姓名、英文姓名資訊是否正確。若英文姓名欄位空白或錯誤，請點選

左方功能選單的「個人資訊」/「英文姓名登錄」(圖五-1)，更新後再進行資料

填寫。 

步驟二：請輸入各欄位資料。若有協同指導教授，請填於 

「指導教授(2)」的欄位。 

步驟三：資料輸入後，點選「儲存」連結，儲存已輸入的資料。 

 

 

 

圖五-1：英文姓名登錄連結

步驟一 

步驟二 

步驟三 

步驟一 

步驟二 步驟二 步驟二 步驟二 
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(2)維護系所畢業內規資訊： 

 

圖六：系所畢業內規維護畫面 

說明一：點選「系所畢業內規維護」，下方頁面會開啟系所畢業門檻規定項目。 

說明二：點選審查項目前的「選取」連結，可維護該項內規。所填寫資訊將供系所審查用。 

說明三：若貴所之畢業門檻設有「外語能力檢定」標準，請依下方圖六-1 說明，輸入通

過檢定項目之訊息。 

 

 

圖六-1：系所外語能力檢定規定維護畫面 

 

 

步驟 1：點選「選取」。 

步驟 2：輸入通過檢定之名

稱及成績。 

步驟 3：點選「插入」

儲存資料。 

說明一 

說明二 
說明三 
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(3)維護口試委員資訊： 

 

 
圖七：口試委員資訊維護畫面 

說明一：點選「口試委員資訊維護」，下方頁面會開啟輸入畫面。 

說明二：點選下方「進入編輯」，開始輸入口試委員的資料(如下圖七-1 說明)。 

 

 

圖七-1：口試委員資訊維護畫面 

說明一：系統會帶入您於「學位論文資訊維護」填寫的指導教授姓名，請您再填寫其他口

試委員的資訊。 

說明二：口試委員資訊填寫完成後，點選「儲存」，完成資料維護。 

 

指導教授姓名 

說明一 

說明二 

說明一 

說明二 
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(4)送出學位考試申請： 

 
圖八：送出學位考試申請 

說明一：請再次確認「學位論文資訊維護」、「系所畢業內規維護」、「口試委員資訊維護」

的資料。 

說明二：確認無誤後，請點選「送出並列印申請表」，申請紀錄將上傳至系統資料庫。 

說明三：請留意!!系統會產出「學位考試申請表」及「論文提要」的 Word 電子檔案(如下

圖八-1)，請於列印後依表格說明，備妥相關應繳文件，並送至系所審查，始完

成申請程序。 

 

圖八-1：學位考試申請表格式 

說明一 說明二 
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（三）其他功能說明： 

 

圖九：學位考試資訊頁面 

 

說明一：於系統儲存或送出學位考試申請後，系統會帶出「申請學年期、日期」及系所、

註冊組的「處理狀態」等資訊。 

「處理狀態」顯示說明： 

編輯中：已登打並儲存學位考試資訊，但尚未送出申請。 

待審核：已於系統送出申請。 

已退回：因故取消申請或申請缺件。 

已通過：完成申請程序 

不通過：申請資格不符。 

 

說明二：若要執行功能列的功能，請先點選「選取」。 

功能列說明： 

1、「新增申請」：新增學位考試申請。 

2、「修改(瀏覽)」：送出學位考申請前，可執行此功能修改填寫內容。若已送出

申請，則僅能瀏覽，不可再修改內容。 

3、「刪除」：刪除所選取之學位考試申請紀錄。若已送出申請則無法刪除。 

4、「撤銷學位考試」：若系所、註冊組的「處理狀態」為「通過」，因故需取消學

位考試，可執行此功能，系統會產生「撤銷學位考試申請書」，

請依說明將申請書送至系所辦理。 

5、「列印申請書」：產生學位考試申請書 WOED 電子檔。 

6、「列印撤銷申請書」：產生撤銷學位考試申請書 WOED 電子檔。 

 

 

說明二 

功能列說明 

 

處理狀態說明 


